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THANH PHO HO CHI MINH
S6: 394 /KH-LTT-TC Thomh phé Ho Chi Minh, ngay Othdng b nim 2020
KE HOACH

Chinh Iy hd so, tai li¢u lwu trir nim 2020

Cian cir Quyét dinh sd 46/QDP-LTT-TC ngiy 15 thang 01 nim 2020 cia
Trudng Cao déng Ly Ty Trong TP. Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Danh muc ho
so ndm 2020;

Can ct K& hoach sb 195/KH-LTT-TC ngay 11 thang 3 nim 2020 cla
Trudng Cao ding Ly Ty Trong TP. HO Chi Minh vé cong tdc vin thu, luu trit ndm
2020;

Pé quan ly tap trung théng nhit cong tac van thu, luu trit; bdo quan an toan
va st dung c6 hiéu qua tai liéu luu tri;

Can ctr tinh hinh thuc té vé tai liéu luu trit tai cac don vi truc thudce trudng;

Trudng Cao déng Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh xay dung ké hoach
chinh ly hd so, tai liéu cta cac don vi truc thude, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Nham thyc hién cong tac luu trit hd so, tai liéu cua trudong va cua cac don
vi truc thudc theo ding quy dinh cua Nha nudc, phuc vu hiéu qua cong tac chi dao,
diéu hanh va yéu céu trién khai nhiém vu cy thé tai trudong, tai don vi. Bao dam tai
liéu sau khi chinh 1y, duoc t§ chirc sap xép khoa hoc, phuc vu yéu céu quan ly, bao
quan an toan va td chire st dung c6 hiéu qua, nhanh chong. Poéng thoi, lua chon
nhitng tai liéu c6 gid tri vinh vién dé ndp vao Luu tri¥ lich st thanh phd.

2. Thyc hién phan loai, 1ap hd so, sép xép tai liéu hi€én dang bao quan tai céc
don vi truc thudc truong thanh hd so, tai liéu luu triy hoan chinh ¢6 sb, ky hiéu va
muc luc hd so khi tra tim dugc chinh x4c nhdm phuc vu nhu cau nghién ctru, khai
thac tai liéu mot cach khoa hoc va hiéu qua.

3. T chirc thuc hién dung cac quy dinh v& cong téc van thu, luu trit; 1ap hd
s0, tai liéu dé dua vao kho luu trir cua trudng ding quy dinh nhdm bao quin an

toan ho so, tai liéu cua co quan.




I1. NOI DUNG KE HOACH
1. Péi twgng thyc hién chinh 1y hd so, tai ligu
Sé lwgng don vi cn chinh 1y ho so, tai liéu gdm: 07 phong, 10 khoa, 05
trung tdm, 03 don vi doan thé (Pang ty, Cong doan, Doan thanh nién).
2. Thi liéu, hd so' cin chinh ly
- H) so, tai liéu nam 2020.
- D4i v6i nhimg hd so, tai liéu chua dwgc chinh ly tir nam 2019 tro vé trudc,
cac don vi tiép tuc chinh ly tai li¢u dé nop vé kho luu trit cua truong.
I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop
- Huéng dan cic don vi truc thude trudong thuc hién cong tac chinh ly hd so,
tai ligu.
- P& xuét trang thiét bi cho cong tac luu trit: Bia, hop hd so.
- Tiép nhan hd so, tai liéu tir cac don vi dé chinh 1y va dua 1én k¢ luu tri.
- Vé sinh kho luu trit theo dinh ky dung quy dinh.
- Lya chon nhiing tai liéu c6 gia tri vinh vién dé giao ndp vao kho Luu trix
lich st thanh phd.
- Tham muu cho Hoi ddng x4c dinh gia tri tai liéu: Tiéu hiy nhing hd so, tai
lidu khong c6 gié tri va hd so da hét thoi han bao quan.
2. Cac don vi trye thude truedong co lién quan
-Lap ké hoach thuc hién cong tac luu trit ciia don vi c6 phén cong tién do cu
thé.
- Truong don vi ¢6 trach nhiém don ddc can bo, vién chirc, nguoi lao dong
tai don vi thuc hién thu thép, chinh ly hd so cong viéc duge giao.
- Lap muc luc hd so tai liéu ndp luu, myc luc vdn ban dé giao nop hd so vé
kho luu trit clia trudng. "
- Lap muc luc hd so, tai lidu déi voi nhimg ho so khdng c6 gié tri, hd so da
hét thoi han bao quan dé xin y kién Hoi dong xem xét ti€u hiy hd so.
3. Thoi gian thu thép, chinh ly ho so, tai liéu va han ndp ho so
- Thu thap chinh ly ho so, tai liéu: Tix ngay 01/01/2020 dén ngay 31/12/2020
- Han ndp ho so, tai liéu vé kho luu trit: Trude ngay 31/3/2021
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Trong qua trinh thuc hién co6 van dé phat sinh, vudng méc, cac don vi lién hé
(Ong Chi) Phong T4 chirc — Hanh chinh — Téng hop dé duoc huéng dan thyc hién.

Trén day la ké hoach chinh ly va luu trix ho so, tai liéu vao kho luu trit tai
Trudng Cao ding Ly Ty Trong Thanh pho Ho Chi Minh.

pé nghi cic don vi, c4 nhéan lién quan thyc hién nghiém tic ndi dung ké

hoach né?/./ . ﬂ

Noi nhin:

- Chi cuc VTLT (& bao c4o);

- Ban Giam hiéu (dé chi dao);

- Céc don vi truc thudc Trudng (dé thuc hién);
- Luu: VT, TC-HC-TH.




